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Yazimiz ekinde génderilen {lgemiz Is Giivenligi Uzmam Mehmet KARACA tarafindan
hazirlanan 02.12.2015 Yayin tarihli ve 1.8.2 dokiiman no'lu I Saghigive ve Giivenligi Talimat ve
Taahhiitnamesinin Igveren Vekili Okul Mudiirlerince okullarinda gorev yapan tim Personele
( Calisan, Is¢i., Memur, Ogretmen, Idareci ) teblig edilerek - tebelliig belgelerinin okulunuzdaki is
Saghig: ve Giivenligi dosyasinda muhafaza edilmesi hususunda;

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.
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Miudiir a.

Sube Miidiirt
El:
ISG Talimat ve Taahhiitnamesi
Dagitiml :
OKUL VE KURUM MUDURLUKLERINE
Cumbhuriyet Cad. Savur Sok. No:1 Kat:2 PK: 06310 Kegisren /ANKARA Ayrintil1 bilgi igin: E.TOSUN Memur
Elektronik Ag: kecioren.meb.gov.ir Tel: (0 312) 361 19 10 -11-12/1245-1247
e-posta: kecioren06(@meb.gov.tr Faks: (0 312) 36119 00

Bu evrak gitvenli elektronik imza ile imzalanmistir. http://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden3889-78ac-321f-aa30-b608 kodu ile teyit edilebilir
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CALISANLARIN YUKUMLULUKLERI

Calisanlarin Genel Yiikiimliiliikleri

Kecioren Ilge Milli Egitim Miidiirliigii cahisanlar, isyerinde is sagli1 ve giivenligiyle ilgili olarak
asagida belirtilen hususlara uymakla yiikiimliidiirler:

1.

B

7.

Davranis ve kusurlarindan dolayi, kendilerinin ve diger kisilerin saglik ve giivenliginin olumsuz
etkilenmemesi igin azami dikkati gostermek ve gdrevlerini, isveren tarafindan kendilerine verilen

egitim ve talimatlar dogrultusunda yapmak;

a. Igveren tarafindan kendilerine verilen egitim ve talimatlar dogrultusunda, 6zellikle;

-Makine, cihaz, arag, gereg, tehlikeli madde, tasima ekipmani ve diger liretim araglarini dogru sekilde
kullanmak;

b. Kendilerine saglanan kisisel koruyucu donammi dogru kullanmak ve kullanimdan sonra muhafaza
edildigi yere geri koymak;

¢. Isyerindeki makine, cihaz, arag, gereg, tesis ve binalardaki giivenlik donanimlarini kurallara uygun
olarak kullanmak, bunlar1 keyfi olarak ¢ikarmamak ve degistirmemek

d. Isyerinde saglik ve giivenlik i¢in ani ve ciddi bir tehlike oldugu kanaatine vardiklar1 herhangi bir
durumla karsilastiklarinda veya koruma 6nlemlerinde bir aksaklik ve eksiklik gordiiklerinde, isverene
veya 1 saglif1 ve gilivenligi ¢caligan temsilcisine derhal haber vermek;

e. Isyerinde, saglik ve giivenligin korunmasi igin teftise yetkili makam tarafindan belirlenen
zorunluluklarin yerine getirilmesinde, isverenle veya is sagligi ve giivenligi calisan temsilcisi ile
isbirligi yapmak;

f. Igveren tarafindan giivenli ¢alisma ortam ve kosullarinmn saglanmas: ve kendi yaptiklari islerde
saglik ve giivenlik yoniinden risklerin dnlenmesinde, igveren veya is saglhigi ve giivenligi ¢alisan
temsilcisi ile is saglig1 ve glivenligi yasasi uygulamalari dogrultusunda isbirligi yapmak.

Calisanlar bu Talimatname hiikiimlerine uymak ve uygulamak zorundadirlar.

(Calisanlar, kendileri igin diizenlenmis olan egitim programlarina katilmak zorundadirlar.

Calisanlar, igyerinde Is Saglig1 ve Giivenligi kapsaminda yapilan uyari, ikaz ve isaretlere uymak, kisisel
koruyuculari kullanmak zorundadirlar.

Caligsanin, bilerek ve isteyerek Is Sagligi ve Giivenligi Talimatnamesine aykir1 ve kendisini, cevresini
ve isyeri giivenligini tehlikeye sokacak davranislarda bulunamaz.

Calisanlar ve temsilcileri, saglikli bir ¢aligma ortaminin olusmasi i¢in bu konuda hazirlanan talimat ve
prosediirlere uymak ve calismalara destek saglamak, saglik muayeneleri, bilgilendirme ve egitim
programlarina katilmak ve gerektiginde isbirligi yapmakla yiikiimludiirler.

Calisanlar, Ana Igverenin Is Saghg1 ve Giivenligi ile ilgili yaymlayacag: bu ve diger talimatlara aynen
uymakla ylikiimliidiir.

IS SAGLIGI VE GUVENLIGI KURALLARI
Genel Kurallar

1.

Caliganlar, Is Sagligi ve Giivenligi yoniinden yetersiz, tehlike arz eden acil durumlari ilk amirlerine
ve/veya is sagligi ve giivenligi kuruluna bildirmek zorundadir.

Calisanlar, isleri esnasinda azami dikkati géstermek zorundadirlar.

Yetkili amirleri tarafindan gérevlendirilmedikge, kendi esas isi ve sorumlulugu altinda olmayan islere

Isveren Vekili

Eksik sayfal: dokiiman gecersizdir.
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10.

11

15.

16.
17.

18.

19.
20.

21.1
22,

23,
24,
25.
26.
27.

karismak veya yapmaya galigsmak yasaktir.

Kurum genelinde tiim kigiler; teknik personel, ¢alisanlar, misafirler de dahil olmak iizere; yaptiklari isle
ilgili olarak Kisisel Koruyucu Donamimlar kullanmak ve giivenlik kurallarina uygun hareket etmek
zorundadir.

Is ile ilgili potansiyel tehlikeler tespit edildiginde tist amire bilgi verilecektir.

Belirli yerlere asilmis veya konulmus olan “Sigara Icilmez” levhalar1 mahallinde sigara i¢mek, ayrica
patlayici ve yanic1 malzemenin bulundugu yerlerde yanici madde ile yaklasmak, sigara igmek kesinlikle
yasaktir.

Yanicr ve parlayict madde olan LPG, benzin, alkol ve diger sivi maddeler bina disinda agik bir yerde
bulunsalar dahi sigara igmek, atesle yaklagsmak yasaktir.

Kurum déhilinde muhtelif yangin tehlikeleri i¢in yapilmis ikaz ve uyarilara riayet edilmelidir.

Isyerine sarhog veya uyusturucu madde almis olarak gelinmeyecek ve isyerinde alkollii icki veya
uyusturucu madde kullanilmayacaktir.

Birimlerde duyurulmus olan acil durum ekipleri ve telefonlar1 6grenilecek, olasi acil durumlarda acil
durum planlarina uygun olarak hareket edilecektir.

. Olas1 acil durumlarda acil ¢ikig isaretlerine uyulacak, en yakin acil toplanma yerine gidilecektir.
12.

13.
14.

Acil ¢ikis kapilarinin 6nil, arkasi ve glizergihlar: kapatilmayacak ve malzeme birakilmayacaktir.
Yangn sondiirme tiip ve hortumlari ile elektrik panolarinin dniine malzeme birakilmayacaktir.

Arnizal bir cihazin ¢alistirma diigmesi iizerine ‘ARIZA VAR CALISTIRMA’ ikaz levhasim asilmali ve
sonra o cihaz lizerinde gerekli islem yapilmalidir. Is bittikten sonra ikaz levhasmi bizzat calisan
tarafindan kaldirilmalhidir.

Kapisinda “ISI OLMAYAN GIREMEZ” yazis1 bulunan veya idarece girilmesi yasaklanmis yerlere
girmek yasaktir.

Ziyaretciler laboratuar ve atolyeleri yalnizca gdzetmen esliginde ziyaret edebilirler.

Zemin ve gegitler malzemeyle dolu ve kapali olmayacaklardir. Béylece normal olarak hareket alan
serbest birakilacaktir. Teknik yonden gegerli olan konular ve durumlar disinda, gegitler muhakkak
vasitalarin veya calisanlarin is giivenligi ve acil durumlarda ¢ikis olarak kullanilmasi igin agik
bulundurulacaktir.

Biitiin calisanlar belirlenmis olan dahili yén akisina uymalidirlar. Ozellikle gerekli isaretler ile
isaretlenmis veya yasaklanmis yerlerden gegmek, durmak, kosmak yasaktir.

Calisma stiresi diginda, yetkililerin izni olmadan gérevlilerden baskas is yerinde bulunamaz.

Beraber calistigimz ¢alisan arkadaglarinizi ve ig yerinde ¢alisan diger personeli kazaya ugratmayacak
sekilde calisin.

Is yerinde galistiginiz siirece sivri uglari veya keskin kenarlar1 bulunan malzeme ve artiklarn gelisi giizel
atmayin ve ortalikta bulundurmayin.

Is yerinde ¢alistiginiz siirece kazaya sebep olacak veya gahg,anlan tehlikeli durumlara diisiirecek sekilde
malzeme istif etmeyin ve araglan gelisigiizel yerlere birakmayin.

Is yeri sahasi iginde higbir sekilde yatmayin ve uyumayin.

[s yerinde saka yapmayin.

Girilmesi yasaklanan yerlere girmeyin.

Isyerinden izinsiz ayrilmayin, is yerinde misafir, hemseri, akraba kabul etmeyin.

Meydana gelecek herhangi bir is kazasini isyeri sorumlularina haber verin.

Isveren Vekili

Eksik sayfali dokiiman gecgersizdir.
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35.

. Yangm Egitimi ile ilgili i¢ ve dis egitimlerin hepsine ¢alisanlar katilacaktir.
. Isyerinde meydana gelecek en kiigiik bir yangim derhal sorumlu ve ilgililere haber verin
. Gerilim altindaki elektrik tesis ve cihazlarinda ¢ikan yanginlarda karbond10k51th bikarbonat tozlu veya

benzeri etkili diger tiplerde yangin séndiirme cihazi kullanin.

. Sandalye, koltuk, masa ve ¢ekmeceleri yiiksekte bir noktaya ulasmak i¢in merdiven gibi kullanmayiniz.
2. El Merdivenleri kullamldiklar1 yerlere, alt ve iist kisimlari kaymayacak veya bu yerlerden

kurtulmayacak sekilde yerlestirilecektir.

. Evraklardaki zimba tellerini mutlaka zimba teli sokiicii ile ¢ikartimz
. Yerden agir bir malzeme kaldirirken belin incinmemesi igin dizlerin kirilmasi ve kuvvetin belden degil

bacaklardan alinmasim saglayimz
Lavabo ve tuvaletlerin temizligi yapilirken kullanilan uyari levhalarim dikkate alin,yerler 1slakken

ya da temizlik yapilirken o kisimdaki lavabo ve tuvaletleri kullanmayimz

36.

40.

41

2

X

44,
45,

46.

47.

48.
49.
50.
51.
32,
53.

Elle tasima iglerinin yapilmasi gereken durumlarda, egitimlerde belirtilen tagima kurallarina
uyulmalidir.

. Makinelerin Kullanma Talimatlarina uyun.
. Anizal1 alet, cihaz, makine ve tezgah kullanmayin.
. Calisan makineye el ile veya bagka bir malzeme ile miidahale etmeyin. Makine ¢alisirken yaglamayin,

tamirat veya bakim islerine girismeyin.

Makine durdurulduktan sonra yapilacak yaglama, tamirat ve bakim sonucunda, makineye ait
koruyuculart muhakkak yerine takin. Koruyucular: olmayan makineyi ¢alistirmayin veya kullanmayin.
Makinenin calistirildigr kisimdaki uyar levhasina muhakkak uyun.

. Elektrik ile ilgili arizalan elektrik¢iye veya elektrik servisine veyahut ta amirinize haber verin.
42.

Sorumlu ve salahiyetli elektrik¢iden baskasi elektrik isi ile ugrasamaz. Yasak ve tehlikelidir.

Pano veya tabloya miidahale edilmesi i¢in, pano veya tablo iizerine, ¢evresine hicbir sey koymayin.
Pano veya tabla ¢evresine su dokmek, su sikmak kati surette yasaktir.

Isyerinin muhtelif kisimlarinda bulunan enerji nakil hattina herhangi bir nedenle yaklasmaym ve
dokunmayin ayrica, bu hatlara demir boru ve buna benzer malzemeleri yaklastirmaymn ve
dokundurmayin. Oliim tehlikesi vardir.

Hat, motor, sigorta ve diger biitiin elektrik tesis ve tesisatlarinda tehlike mevcuttur. Bu gibi yerlerde
yapilacak islemler; Ornegin Sigorta butonu degismesi vs. ancak, sorumlu ve salahiyetli kisiler
tarafindan gerilim olmadig1 zaman yapilacaktir.

Elektrik tesisatini, aydinlatma ve kuvvet tesislerini ancak sorumlu ve salahiyetli elektrik¢i yapabilir.
Bakim, onarim, lamba takilmasi veya degistirilmesi, salter ve buna benzer elemanlarin takilmas: veya
degistirilmesi de ancak sorumlu ve salahiyetli elektrikei tarafindan yapilabilir. Yetkisiz kimseler kati
surette bu islerle ugrasamazlar.

Elektrikli cihazlarin yakininda sivi ve dokiilme ihtimali olan yiyecek i¢ecekler bulundurmayiniz.
Takilma, diisme ve ¢arpma ihtimaline karg1 dolap ve masa ¢ekmece-kapaklarini agik birakmayiniz.
Yiirlirken ayn1 zamanda asla evrak okumayiniz

Dolaplarin tizerine dosya vb. yigmayin, dolaplarin i¢gine diizenli bigimde koyunuz

Merdivenlerin pervazlarindan kayarak inilmemelidir.

Sorumlu ve salahiyetli kisiler tarafindan kontrol edilmeyen topraklamay: kullanmayin. Topraklamaya
dokunmayin.

Isveren Vekili

Eksik sayfali dokiiman gecersizdir.
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Diisme ve kayma tehlikesi olan ve 1.50 mt. daha yiiksek kisimlarda calisirken muhakkak surette
glivenlik kemerinizi belinize takin ve halati saglam bir yere gecirdikten sonra kancay: taktiktan sonra
calismaya baglayin

. Calisanlar isyerini ve 6zellikle kendi ¢aligma yerlerini diizenli ve temiz tutmaya mecburdurlar.
. Kurumda isbasi, paydos ve yemek saatleri kurallar ¢er¢evesinde, idare tarafindan tayin edilir.
. Tasitlar, yalmizca arag kullanma yetkisine sahip personel tarafindan ve kendilerine verilen gérevler

dahilinde kullanilirlar.

. Caliganlar is mahallerini, soyunma odalarini, banyolar, duslar, yemekhane, tuvaletler, dinlenme odalari

ve igyeri alanini temiz tutmak zorundadirlar.

. Caligma Talimatlari, Kurumumuzda genel ve ise 6zgii olarak hazirlanarak yazili ve sozel bir sekilde

calisanlara duyurulur.

. Yayinlanan tiim talimatlarin, ¢aliganlara teblig edilmesi ve ¢alisma talimatlarinin iceriginde, kesinlikle

calisma esnasinda alinmasi gereken saglik ve giivenlik tedbirleri ve kullamlmasi gereken kisisel
koruyucularin bulunmas: saglanir.

. Kegioren Il¢e Milli Egitim Miidiirliigii’nde kaza, ciddi saglik olaylari, deprem, sabotaj, yangin ve

makine-ekipman hasarlarinda yapilmasi gereken genel kurallar “Genel Acil Durum Prosediirii”nde,
yapilmasi gereken hareket tarzlari ise “Niteliksel Acil Durum Uygulama Planlar1”nda belirtilmistir.

Kecioren Milli Egitim Miidiirliigii tarafindan tutanak halinde hazirlanan is yerinde uyulacak “ ISCI
SAGLIGI VE IS GUVENLIGI TALIMAT VE TALIMATNAMESI” ni okudum s giivenligi ile ilgili
egitimi aldim, isim ve ilgili hususlarda tatbiki gerekenlerin tatbikini yapacagim, eger yetkim disinda ise
derhal yetkilisine ve isyerine miiracaat edecegim. Bu talimat tutanagini tamamen okuyup anlayarak ve is
glivenligi kaidelerine ve talimatlarina harfiyen riayet edecegimi bildirerek imza ediyorum.
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isveren Vekili

Eksik sayfali dokiiman gecersizdir.




